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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 
di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° Grado  

"Pascoli - Giovinazzi - Surico" 
Via Mazzini n. 25 - Tel. 099.849.11.43 - Castellaneta (TA) 

e-mail: taic87700d@istruzione.it pec: taic87700d@pec.istruzione.it  
C.F. 90283570738 – www.pascoligiovinazzi.edu.it 

________________________________________________________________________________     

 

Castellaneta, 02/10/2024 
 

Ai docenti, agli alunni, ai genitori, al personale A.T.A 
Scuola secondaria I grado 

 
CIRCOLARE N. 23 

 
Oggetto: Regolamentazione interna su compiti del docente della prima ora,  
                  organizzazione della ricreazione e dei distributori automatici. 
 
Si comunica quanto segue  

 
FUNZIONI DEL DOCENTE DELLA PRIMA ORA 

 
Il docente della prima ora DEVE: 
 

1. Fare l’appello e registrare tempestivamente eventuali assenze sul registro elettronico e 
cartaceo di classe  

2. Giustificare le assenze e ritirare eventuali certificati e autocertificazioni 
3. Controllare che i genitori abbiano firmato ed autorizzato gli avvisi sui diari dei loro figli 

(in caso di mancata autorizzazione all’uscita anticipata, preventivamente 
comunicata ai genitori almeno un giorno prima, l’alunno resta a scuola fino 
all’orario di uscita ordinario previsto) 
 

RICREAZIONE 
 

1.  Ci saranno due momenti di ricreazione: 
il primo dalle ore 09.55 alle 10.05, il secondo dalle 11.55 alle 12.05.  
Durante la prima ricreazione, gli alunni, sorvegliati dai Docenti in orario alla seconda 
ora, devono rimanere all’interno della propria aula e osservare un comportamento 
corretto, sì da evitare che si arrechi danno alle persone e alle cose. Gli alunni possono 
fare uso dei bagni solo in casi di reale necessità. Durante la seconda ricreazione gli 
alunni saranno sorvegliati dai docenti della quarta ora e osserveranno le stesse regole 
della prima. 
Inoltre, non è consentito accedere ai servizi igienici alla prima e all’ultima ora, 
salvo casi di reale e urgente necessità. 

2. Su delibera del C.d.I in data 16/09/2016, sono concessi brevi festeggiamenti nelle classi 
in occasione di compleanni o ricorrenze varie, solo se autorizzati dal docente in servizio 
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durante la prima ricreazione, e solo per il tempo coincidente con la ricreazione stessa. È 
ammesso il solo consumo collettivo di prodotti da forno confezionati da esercizi 
artigianali o prodotti industriali. E’ fatto divieto di consumare bevande diverse 
dall’acqua.  
 

USO DISTRIBUTORI AUTOMATICI DI ALIMENTI/BEVANDE ALL’INTERNO DELLA SCUOLA 
 

I distributori automatici di bevande ed alimenti sono un servizio offerto dalla Scuola, a 
disposizione di tutti i componenti la comunità scolastica. Tuttavia si rileva che per gli alunni 
prendere merende dal distributore non è la norma, ma deve costituire un caso di 
eccezionalità, nel momento in cui si è dimenticato di portarla da casa.   
L’accesso ai distributori automatici durante l’attività didattica è consentito ai soli alunni 
individuati quali responsabili di ogni classe. Ciascuna classe nominerà n. 2 responsabili (n.1 
titolare e n.1 sostituto) per la raccolta delle ordinazioni e l’accesso al servizio. L’incarico potrà 
essere oggetto di turnazione durante l’anno scolastico. 

1. Il responsabile di ogni classe avrà cura di compilare l’ordinazione, raccogliendo 
contestualmente il controvalore della merenda prescelta; questa operazione sarà 
svolta all’inizio della giornata oppure durante il cambio tra la prima e seconda 
ora. 

2. L’accesso ai distributori automatici è regolato come segue (oppure a discrezione 
dell’insegnante in orario): 

Ore 09:30 piano terra  
Ore 09:45 primo piano  

 
3. Non è permesso sostare nei pressi del distributore oltre il tempo strettamente necessario 

e creare situazioni di assembramenti e disordine. 
4. Il responsabile porterà gli alimenti e le bevande (solo quelle in bottiglia o brick) nella 

propria classe per il consumo dei prodotti durante la ricreazione. 
5. Non è consentito agli alunni acquistare bevande calde. 
6. È assolutamente vietato manomettere o comunque utilizzare in maniera impropria il 

distributore al fine di conservarne la funzionalità e la sicurezza di utilizzo. 
7. Non sarà consentito l’utilizzo dei distributori automatici durante la ricreazione e 

comunque dopo gli orari previsti, tranne che per l’acquisto di bottigliette d’acqua; 
questo significa che per la seconda ricreazione non sarà consentito l’acquisto di 
merende, per cui si consigliano le famiglie a provvedere in tal senso. A tal 
proposito si ricorda alle famiglie che il materiale scolastico o altro dimenticato a 
casa (tranne medicinali o beni di estrema necessità) non può essere portato a 
scuola durante la giornata in quanto disturberebbe lo svolgimento delle attività 
didattiche. Si pregano i docenti di far rispettare questa norma. 

 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Angelica MOLFETTA 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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